Zarzadzenie nr 113/12
Wajta Gminy Trzeianne

z dnia 31 grudnia 2012

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

na podstawie przepisow art. 10 ust .2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o
rachunkowosei (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdézn. zm.) i szczegdlnych ustalen
zawartych w art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) oraz w:

1) rozporzgdzeniu Ministra Finansoéw z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniajgce rozporzgdzenie w
sprawic szczegdlnych zasad rachunkowodci oraz plandw kont dla budZetu panstwa, budzetéw
jednostek  samorzydu  terytorialnego, jednostck budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite) Polskiej (Dz, U, Nr 22, poz. 121), zwancgo
dalej rozporzadzeniem,

2) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U, Nr 208, poz. 1375),

wprowadza si¢ jako obowigzujagce od dnia 01 stycznia 2013 roku zasady (polityke)
rachunkowosei w Urzedzie Gminy w Trzciannem,

§ 1. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnic z zalgcznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Metody wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalenia wyniku finansowego zgodnic z

zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z zalycznikiem Nr 3 do ninigjszego
zarzadzenia.
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Zalgeznik nr |

do zarzadzenia Nr 113/12
Wajta Gminy Trzecianne
z dnia 31.12.2012 roku

1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi Rachunkowe Urz¢du Gminy w Trzciannem prowadzone sy w siedzibie Urzedu Gminy
w Trzeiannem ul. Wojska Polskiego 10, 19-104 Trzcianne.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawezych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

W roku budzetowym skladane sg sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow
rozporzadzenia Ministra Finansdéw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawic sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U, Nr 20, poz. 103)

Za okresy miesigezne sporzqd=a si¢ sprawozdania:

1) sprawozdaniec Rb 275

2) sprawozdanie Rb 28S
Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:

1) sprawozdanie Rb-278

2) sprawozdanic Rb-285

3) sprawozdanie Rb-N

4) sprawozdanic Rb-Z

5) sprawozdanie Rb-ZN

6) sprawozdanic Rb-NDS

7) sprawozdanic Rb-50
Za okresy polroczne sklada sie:

1) sprawozdanie Rb-275

2) sprawozdanie Rb-285

3) sprawozdanic Rb-N

4) sprawozdanic Rb-Z

5) sprawozdanic Rb-NDS

6) sprawozdanie Rb-50
Za okresy roczne sklada sie!

1) sprawozdanic Rb-275

2) sprawozdanic Rb-288

3) sprawozdanie Rb-N

4) sprawozdanic Rb-Z

5) sprawozdanic Rb-NDS



6) sprawozdanic Rb-50
7) sprawozdanic PDP
8) Sprawozdanie Rb-WS

Sporzadzanc sa sprawozdania finansowe Urzedu Gminy w ‘I'rzciannem:
) bilans jednostki budzetowe) Wedlug zalgeznika nr | rozporzgdzenia™
2) rachunck zyskow i strat (wariant porownawezy) wedlug  zalgeznika Nr 3 do
wrozporzadzenia”
3) Zestawienice zmian w funduszu jednostki wedlug zalgcznika Nr 4 do ,rozporzadzenia™,

Sprawozdanie finansowe budzetu gminy (ORGAN)

1) bilans z wykonania budzetu wedlug zalgcznika Nr 9 do ,rozporzadzenia),

2) tyezny bilans obejmujgcy dane wynikajgce z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych wedlug zalaeznika Nr 1 do ,,rozporzadzenia)

3) laczny rachunek zyskoéw strat obejmujgey dane wynikajgee z rachunkéw zyskow i strat

samorzgdowych jednostek budzetowych wedlug zalgeznika Nr 3 do ,,rozporzadzenia™

4) lgezne zestawienic zmian w funduszu obejmujace dane wynikajgce z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych wedtug zaljeznika Nr 4 do
wrozporzadzenia™

5) skonsolidowany bilans Gminy wedlug zalgcznika Nr 10 do ,,rozporzadzenia™

Sporzadzajac  sprawozdania [inansowe dokonujc si¢ odpowicdnich wylaczen wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi. Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotyczy
w szezegblnosei:

a) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym

charakterze ,

b) Wyniku [inansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomigdzy jednostkami.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1) Ksiegi rachunkowe Urzedu prowadzone sq techniksy komputerows).

2) Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujy zbiory zapisow ksiggowych, obrotdw i sald, ktore
tworza:

~dziennik,

-ksicge glownag,

-ksiggi pomocnicze,

-zestawienia: obrotow i sald ksiggi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg w nim
chronologicznie,

- zapisy g kolejno numerowane w okresie sprawozdawezym, co pozwala na nich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwicrdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sy w sposab ciggly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej



Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajycy nastgpujgce zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen pospodarczych zgodnie z zasadg
memorialowa, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkdw jst, ktdre sg ujmowane w terminic ich zaptaty,
- w urzedzie gminy — jednostce budzetowej ewidencje przychodéw urzgdu stanowig dochody
budzetu, nicujete w planach inansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych, kiore
wplacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu,

Ksiegi pomocnicze — (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegélowiajgce dla wybranych kont
ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadq zapisu
powtarzancgo. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego. Do kont syntetycznych prowadzone sg konta analityezne w formie kart kontowych
analitycznych.

Konta pozabilansowe pelniy [unkeje wylgeznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywéw i pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikicm
ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym,.
Ujmowane sy na ich:

1) 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biczgeego

2) 975 = Wydatki strukturalne

3) 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

4) 980 — Plan Finansowy wydatkéw budzetowych

5) 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

6) 999 — Zaangazowanic wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzania sprawozdain budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
z budzetem panstwa i z ZUS, PEFRON, do ktérych jednostka zostala zobowigzana.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszezegélnych zbioréw ksigg rachunkowych
w jedna calo$é odzwierciedlajaca dziennik i ksi¢ge glowna.

Dokladne informacje dotyczace programu komputerowego zostaly przedstawione w zalyezniku
nr 4 ninicjszego zarzydzenia.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi pléwnej sporzadza si¢ na konice kazdego miesigea
i zawiera:

- symbole i nazwy kont

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku oraz salda na konice roku okresu sprawozdawezego

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawezy
i narastajaco od poczgtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawezego.

Obroty i zestawienia s zgodne z obrotami dziennika.



Zalgeznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 113/12
Wajta Gminy Trzeianne
z dnia 31.12.2012 roku

I. Metody wyeceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz

w przepisach szezegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.
I. Srodki trwale- to skladniki zdefiniowane w art. 3 ust. | pkt 15 ustawy
o rachunkowosci rozumianc jako srodki trwale stanowigee wlasno$é jst, otrzymane
przez jednostke budzetows w zarzad lub uzytkowanic i przeznaczone na potrzeby
jednostki.
Obejmujg w szezegdlnosei:
- nicruchomogci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bgdyce odrebng
wlasnoscig, budynki, budowle,
- maszyny i urzadzenia ,
- $rodki transportu i inne rzeczy,
- ulepszenie w obeych srodkach trwalych,
- inwentarz Zywy.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu
- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresic- wedlug kosztu wytworzenia, zas w przypadku
trudnogci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawcg,
- w przypadku ujawnienia w trakcic inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw
« uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartodci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Paistwa lub jednostki samorzydu
terytorialnego — w wysokoscei okreslonej w decyzji o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnecgo- w wysokosel
wynikajacej z dowodu dostawey, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka,

Na dzien bilansowy $rodki trwale ( z wyjatkiem gruntéw, kiérych si¢ nie umarza )
wycenia sie warto$é netto, z uwzglednicnicm odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwale umarzane sg na dzien bilansowy wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawic o podatku dochodowym od o0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczgwszy od micsigea nastgpujgcego po miesigeu
przyjccia $rodka trwalego do uzywania Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ wedlug stawek
okre§lonych na podstawie ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych jednorazowo na
konice roku budZzetowego.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 — ,Umorzenic $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych™ . Amortyzacja obeiaza konto 400 — ,Amortyzacja™ na koniec roku
budzetowego. Przyjmuje si¢ metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.



2. Pozostale Srodki trwale — to $rodki trwale, ktére finansuje si¢ ze Srodkow na
biezgce wydatki.

Pozostale $rodki trwale:

- wyposazenic

- odziez i umundurowanic

- meble i dywany

- inwentarz zywy

- érodki trwale o wartodci poczgtkowej nie przekraczajycej wielkodei ustalonej w przepisach

o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Pozostale srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilodciowo - wartosciowej na koncie 013-
.Pozostale Srodki trwale™ i umarza sie je w 100% w miesigeu przyjecia do uzywania, kiorych
warto$¢ przekracza 300 zI. Natomiast w ewidencji ilodciowej ujmuje si¢ pozostale $rodki trwale
do 300zl, ktore wpisuje si¢ w koszty pod datg zakupu.

3. Inwestycje (§rodki trwale w budowie) — to koszty poniesione w okresic budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabyeia podstawowych srodkéw trwalyeh
oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw trwalych stanowigeych pierwsze
wyposazenic nowych obiektéw zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakofczenia inwestycji:

Koszty inwestycji to:

- koszty dokumentacji projektowe)

- koszty badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- koszty przygotowania terenu pod budowg

- koszty zalozenia stref ochronnych i zicleni,

- koszty nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- koszty ubezpieczen majatkowych obiektdw w trakeie budowy

- inne koszty bezpogrednio zwigzane z budowy,

- inne koszty
4. Naleznosci dlugoterminowe = to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci
przypada w okresic dluzszym niz 12 miesigey, liczge od dnia bilansowego.

Odsetki od naleznosei ujmuje si¢ w ksiggach rozrachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie

péZniej niz pod daty ostatniego kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego

kwartalu.

Kwote nalezno$ci ustalong na dzien bilansowy pomnigjsza si¢ o odpisy aktualizujgee jej wartosc.

Odpisy dokonywane sg w cigzar kosztow [inansowych.

5. Naleznosei i udzielone pozyezki krotkoterminowe zaliczane sy do aktywow
finansowych.

Odsetki od naleznosei, w tym réwnicz tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencic ich zaplaty lub na konicc kwarlalu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartalu,

Naleznoscei pienigzne o charakterze cywilnoprawnych sg umarzane w calosci lub w czgsei,
a ich splata odraczana na raty wedlug zapiséw zawartych w art. 59 ustawy o finansach
publicznych. Niewielkic salda naleznosei w kwocie nieprzekraczajaeej kosztow  wyslania
upomnienia podlegaja odpisaniu w pozostale koszty operacyjne.

Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglodei podatkowych nie przekraczajycej trzykrotnosc
wartosei oplaty dodatkowej pobierancj przez ,Pocztg Polskq Spélke Akcyjng™ zgodnic z art. 54
paragraf 1 pkt 5 Ordynacji Podatkowe;.



6. Srodki picnigzne w kasic i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug
warto$ci nominalnej .

7. Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawezego:
- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedlug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci
- w zakresie sprawozdawezoscei budzetowej — wedlug rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 3
lutego 2010 roku (Dz. U. Nr 20, poz. 103)

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sig przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencic ich
zaplaty lub pod datg ostatnicgo dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koncic tego
kwartalu.

8. Zobowigzania z tytulu dostaw towaréw i slug na podstawic faktur za miesige
poprzedni z wplywem do Urzedu do 10-ego nastgpnego miesigea po okresic sprawozdawezym sg
zobowiazaniami jednostck budzetowych.

9. Zaangazowanie- to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i
innych postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujgtych w planic finansowym Urzgdu danego roku oraz w planie
finansowym nie wygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym
roku,

b) Wydatkéw srodkdw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych

Ustalenic wyniku finansowego

1. Wynik finansowy w Urzedzie Gminy w Trzciannem

W Urzedzie wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskdw i strat na koncie 860 ,,Wynik Finansowy™

Ewidencja koszow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, czyli na
kontach kosztow rodzajowych, przy czym koszty nic bedgce kosztami danego roku
sprawozdawezego ujmowane sq jako koszty rozliczane w czasie.

Na wynik [inansowy netto zgodnic z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym
w zalaczniku Nr 3 do ,.rozporzadzenia” sklada sig; wynik ze sprzedazy, wyniku z dzialalnosci
operacyjnej oraz wynik z dziatalnodei gospodarcze;.

2. Wynik finansowy w budzecie Gminy (organie)

Wynik wykonania budzetu Gminy (niedobdr lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansic z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 — ,Wynik wykonania budzetu”
poprzez poréwnanic kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych
oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw nic  wygasajycych z  koricem  roku,
ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 — ,Dochody budzetu”, 902 -
L Wydatki budzetu™ oraz 903 — ,Nicwykonane wydatki”.

W bilansie z wykonania budzetu Gminy dochody budzetu obejmujg dotagje celowe
z budzetu panstwa (wspdlfinansowanie) oraz $rodki pochodzgee z budzetu Unii Europejskiej.
Zmiana ta spowodowala, ze wyniki budzetu: bilansowy oraz wykazywany w rocznym
sprawozdaniu Rb-NDS, sa sobie rowne.



Operacje wynikowe, to takie kiére nic powodujay zwigkszenia wydatkéw i dochodow
dancgo roku budzetowego (tzw. Operacje nickasowe) dotyczace przychodéw i kosziow
finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztow operacyjnych ujmowanc sq na koncie 962 -
» Wynik na pozostalych operacjach”,

W roku nastepnym, po zatwicrdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez Organ
stanowigey Gminy, saldo tego konla przcksiggowane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki
budzetu™.



Zalacznik Nr 3
do zarzgdzenia Nr 113/12
Wajta Gminy Trzeianne
zdnia 31.12.2012 roku

SPOSOBY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Urzgd Gminy w Trzciannem prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o plan kont. Zakladowy plan
kont zawicra wykaz kont ksigai glownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz przyjetych preez
Urzad zasady klasyfikacji zdarzef, a takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz
ich powigzan z ksigga gléwna.

Ksiega gléwna zakladowego planu kont obejmuje nastepujgce konta:
Konta bilansowe
Zespol 0 = majytek trvaly
011 Srodki trwale
013 Pozostale srodki trwale
020 Wartodei niematerialne i prawne
071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych
072 Umorzenic pozostalych §rodkéw trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz
zbhiorow bibliotecznych
080 Srodki trwale w budowic (inwestycje)
Zespol 1 = $rodki pienigzne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunck biezycy jednostki
135 Rachunek rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne Rachunki bankowe
141 Srodki pienigzne w drodze
Zespol 2 = Rozrachunki i roszezenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych
222 Rozliczenic dochoddw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodei z budzetu $rodkéw curopejskich
225 Rozrachunki z budzetami \
226 Dlugoterminowe naleznosei budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy i wyjasnienia
290 Odpisy aktualizacyjne naleznosci
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenic
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii



402 Uslugi obce
403 Podatki i oplaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpicczenia spoleczne i inne swiadezenia
409 Pozostale koszty rodzajowe
Zespol 7 = Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu dochoddw budzetowych
721 Przychody urzedu z tytulu dochodéw realizowanych w budzecic
750 Przychody finansowe
751 Koszty Finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostale koszly operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu srodkéw curopejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddow
851 Zakladowy lundusz $wiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
975 Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
998 Zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biczgeego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
Zasady kwalifikacji zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszezegdlnych kont ksiggi
glownej wynikajg z:
Komentarza zamieszczonego w zalaczniku nr 3 ww. rozporzadzenia™
Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujgeych kont ksiggi glownej:
011 ,,Srod ki trwale” wedlug:
Ksiggi inwentarzowej - planu umorzeniowego za dany rok kalendarzowy
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny: dla wszystkich Srodkow
trwalych z podzialem na grupy odpowiadajgce KST i zawiera nastgpujace informacje:
- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
- numer inwentarzowy obiektu
- nazwg Srodka trwalego
- specylikacje wszystkich czedei skladajgeych sig na zespdl komputerowy lub inny skladajgcy si¢
z okreslonych czgdei zlozony Srodek trwaly
- wartogé poczatkows Srodka trwalego i warloei poszezegdlnych czgéei skladowych
- warlos¢ po aktualizacji
- warto$é po ulepszeniu
- symbol klasyfikacji §rodkéw trwalych
- stawke amortyzacji
- roczng kwotg amortyzacji- datg rozchodu i numer dowodu rozchodu



- wartosé umorzenia ma moment rozchodu
- warto$é ksicgowa netto rozchodowanego $rodka trwalego.

013 ,,Pozostale Srodki trwale™:;
Ewidencja ilosciowo- wartodciowa prowadzona jest dla pozostalych srodkéw trwalych, kiorych
warto$¢ wynosi 300 zl | powyZej tej wartodei. Pozostale $rodki trwale ponizej wartosci 300 zl
ksiggowane sg w koszty w momencic zakupu w miesigeu wydania do uzytkowania.

020 ,, Wartosci niematerialne i prawne” wedlug zasad analogicznych dla srodkow
trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych,

071 ,, Umorzenie érodkéw trwalych oraz wartosci nicmaterialnych i prawnych”
wedlug zasad podanych dla §rodkéw trwalych oraz wartosci nicmaterialnych i prawnych.

072 ,,Umorzenic pozostalych Srodkow trwalych, wartosci nicmaterialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostalych srodkow
trwatych

080 ,.Srodki trwale w budowic (inwestycje) wedlug: poszezegélnych rodzajow
cfcktow inwestyeyjnych™.
Dostosowano opis zasad funkcjonowania konta do przepisow art.3 ust.1 pkt 16 ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ktéry stanowi, ze $rodki trwale w budowie to zaliczane do
aktywow trwalych érodki trwale w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istnigjgeego
$rodka trwalego.

101 ,,Kasa" wedlug:
Ewidencja gotowki w walucie polskiej znajdujace] sig w kasic oraz 0sdb, kiorym zostala
powierzona gotowka

130 — Rachunck biczycey jednostki
Sluzy do ewidencji stanu $rodkéw picnigznych oraz obrotéw w jednostee (Urzgdzic) na rachunku
bankowym. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ wydatki i dochody (wplywy) budzetowe objete
plancm finansowym.
W zakresic wplywu na rachunck budzetu dochod6w urzedu jako jednostki budzetowej oraz
realizowanych w urzedzie dochodow zwigzanych z wykonanicm zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych ustaw zleconych ustawami ( zapis w Organic budzetu: Wn
133, Ma 222), w jednostce Urzedu dokonuje si¢ zapisow ksiggowych:
- wplyw dochodéw wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej Wn 130, Ma 221 lub odpowiednie
konto zespolu 7
- zarachowanic lacznej kwoty dochodéw wynikajgcych z wyciggu bankowego do rachunku
budzetu na dochody rozliczone z budizetem = Wn 222, Ma 130
Sprawozdaniem miesigeznym Rb-278 dokonujemy przeksiggowania dochodow: w Organie
budzetu Wn 222, Ma 901 wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej zrealizowanych dochodow.
W Jednostee Urzedu przeksicgowanic sprawozdania Rb- 278- Wn 800, Ma 222.
W zakresie zwrotu nadplat podatkéw i oplat dokonuje si¢ bezposrednio z rachunku
budzetu i w Organie budzetu ksi¢guje si¢ zapisem Wn 222 i Ma 133

W Urzedzie- Jednostee dokonuje si¢ ksiggowan zapisem:
— dokonanie zwrotu nadplat z rachunku budzetu — Wn 221, Ma 130 z technicznym
obustronnym zapisem ujemnym zmnicjszajacym wykonanie podatkowych dochodow
budzetowych — Wn 130, Ma 130,
W zakresie realizacji wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku budzetu objgtych
planem finansowym jednostki Urze¢du:

W Organic budzetu zapisem ksiggowym Wn 223 Ma 133

W Urzedzie- jednostee dokonuje sig ksiggowan zapisem:



— $rodki na wydatki urzedu w lgeznej kwocie wydatkow wyszezegdlnionych w wyciagu
bankowym do rachunku budzetu — Wn 130, Ma 223
- zrealizowane wydatki urzedu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej Wn konta
zespolu 0,1,2,3.4 lub 7, Ma 130 z analityka
Sprawozdaniem miesigeznym Rb-28S dokonujemy przeksiggowania wydatkow @ w Organie
budzetu Wn 902, Ma 223 wedlug podzialek klasyfikacji budZetowej zrealizowanych
wydatkow.
W Jednostee Urzedu przeksiggowanie sprawozdania Rb- 285- Wn 223, Ma 800.
W zakresic wydatkéw objetych planem finansowym wydatkéw nie wygasajgcych
urzedu zrealizowane bezposrednio z rachunku $rodkoéw na wydatki nie wygasajsee:
~ drodki na wydatki nic wygasajace urzedu lacznej kwocie  wydatkow
wyszezegdlnionych w wyciggu bankowym do rachunku Srodkéw na wydatki nie
wygasajace — Wn 130, Ma 223
- zrcalizowane wydatki nic wygasajgce urzedu wedlug podzialek  klasyfikacji
budzetowej Wn konta zespolu 0,1,2,3,4 lub 7, Ma 130.
Po zaksiggowaniu wyzej wymicnionych operacji ksiggowych konto 130 nie wykazuje salda
a ewidencja szczegdlowa dochodow i wydatkéw wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej
prowadzona do konta 130 pozwala na sporzadzenie okresowych sprawozdai budzetowych.
Ewidencja szczegélowa dochodéw i wydatkéw do konta 130 jest prowadzona
w szezegblowosci planu (inansowego dochoddw i wydatkow.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych w zwigzku
z czym musi zachodzié¢ pelna zgodnoéé zapisdw migdzy jednostka a bankiem.
Konto 130 zachowuje zasade czystosci obrotdw i oznacza to, #e przy blednych zapisach,
zwrotach nadplat oraz korcktach wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
135 ,, Rachunck $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”  wedlug
poszezegdlnyeh funduszy (zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych z analityka).
139 ,Inne rachunki bankowe” wedlug rodzaju wydzielonych $rodkow oraz wedlug
kontrahentow.
Ewidencja szezegdlowa do konta zapewnia podzial srodkéw na rodzaje wedlug kontrahentow.
Konto sluzy do ewidencji operacji dotyezgeych Srodkéw pienigznych wydzielonych takze na
rachunkach pomocniczych.
141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto sluzy do ewidencji przekazania $rodkéw pienigznych miedzy kasq a rachunkiem
bankowym.
201 ,Rozrachunki =z dostaweami i odbioreami” wedlug rozrachunkdéw
7 poszezegdlnymi kontrahentami oraz jednostki, kidrej dotyezy zobowigzanie.
221 ,,Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych™
Konto sluzy do cwidencji naleznoei jednostek budzetowych tytulu dochoddw budzetowych.
Konto to stuzy do ewidencji naleznosei, ktéryeh termin platnodci przypada na dany rok
budzetowy i stuzy ewidencji naleznodci, ktore podlegaja wykazaniu w sprawozdaniu Rb-27S.
Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedlug dluznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej
oraz budzetéw, ktérych naleznodei dotyczg. Konto to sluzy cwidencji naleznosci z tytulu
pobicranych podatkéw i oplat ( zaleglosci i nadplaty).
Na koncie tym dokonywane sy przypisy naleznosci w kwocic wplaconej- na podstawie
dokumentu wplaty w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody z tytulu dochodow
budzetowych. Dokonuje sie przenicsienia naleznodei dlugoterminowych do krétkoterminowych



W wysokosci raty nalezngj za dany rok
w korespondencji ze strong Ma konta 226.
Strona Ma konta ewidencjonuje odpisy nalezno$ei ze strong Wn konta 720- Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych oraz wplaty dokonane w korespondencji z kontemi 101 lub 130,
Strona Ma konta 221 obejmuje odpisy naleznodei, odpisy z tytulu naleznego podatnikowi
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, wplaty dokonanc przelewem albo za
posrednictwem poczty, wygasniccie zobowigzania podatkowego na podstawie art. 66 par. 1 pkt 2
i art. 65 par. 1 Ordynacji podatkowej, przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dlugoterminowych z tytulu podatkéw.

222 ., Rozlicznic dochoddw budzetowych”
Konto Lo stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg dochoddw budzetowych,
Na stronic WN konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji
7 kontem 130. Przeksiegowania zrealizowanych dochodow konto Ma 222 i konto Wn 800 na
podstawic miesigcznego sprawozdania Rb-278.

223 ,Rozliczenic wydatkéw budzetowych”
Konto sluzy ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg budzetowy ( urzad )
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspélfinansowania ze Srodkow
europejskich.
Na stronie WN konta 223 ksieguje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesicnia na podstawie sprawozdain budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych,
to w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoélfinansowania ze srodkéw unijnych na
konto 800 oraz okresowe przelewy drodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych
w korespondencji z kontem 130,
Na stronic MA konta 223 ksicguje si¢ okresowe wplaty srodkéw pienigznych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w tym wypadku budzetu panstwa w ramach wspélfinansowania ze
drodkéw unijnych w korespondencji z kontem 130 oraz okresowe wplywy srodkdw pienigznych
przeznaczonych dla jednostek nizszego szczebla w korespondencji z kontem 130.

224 ,.Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodei z  budictu Srodkow
curopejskich”
Konto stuzy do udziclenia i rozliczenia dotacji udzielonych przez Gming w korespondencji
z kontem 130 w zakresie przekazania dotacji i wplywu jej zwrotu,

225 ,,Rozrachunki z budzetem”™
Sluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczepélnosei z tytulu dotacji, podatkaw,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.
Ewidencja wedlug poszezegdlnych tytulow rozrachunkow z budZetem oraz zgodnie z analityky
wedlug dzialu, rozdzialu, paragrafu i jednostki, ktorej zobowigzanic dotyczy.
Saldo Wn oznacza stan naleznosei, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetu.

226 ,,Dlugoterminowe naleznosci bankowe”
No koncie tym ujmuje si¢ naleznosci dlugoterminowe w korespondencji z kontem 840.
Natomiast naleznodci z tytulu dochoddéw budizetowych przypadajgce na dany rok budzetowy
powinny by¢ ujete na koncie 221, Na stronic Wn konta 226 ksi¢guje si¢ przenicsienie naleznosei
krotkoterminowych do dlugoterminowych w korespondencji ze strong Ma konta 221. Na stronie
Ma konta 226 ksicguje sie zmniejszenia naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych,
w szczegdlnosei w wysokodei raty naleznej na dany rok w korespondencji z kontem 221.

229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto sluzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szezegdlnosei z tytulu
ubezpicezen spolecznych. Ewidencja szczegOlowa zapewnia ustalenie stanu  naleznosci



i zobowiazan zgodnie z analitykg wedlug dzialu, rozdzialu, paragrafu klasyfikacji budzetowe
oraz jednostki, ktdrej dotyczy zobowigzanie.

231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innych osob fizycznych,
wobce ktérych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadezenia rzeczowe zaliczane zgodnie
z odrebnymi przepisami wynagrodzen,

234 . Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto to sluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug poszezegblnych
pracownikéw oraz wedlug tytuléw rozrachunkow i zaliczek wyplaconych pracownikom do czasu
ich rozliczenia.

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci, roszezen i zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkéw.

240 ,,Pozostale rozrachunki”
Konto umozliwia ewidencje wedlug poszezegdlnych tytulow rozrachunkéw, roszezen i rozliczen
oraz stuzy do korekty ksiggowan.

245 ,,Wplywy do wyjasnienia™
Konto sluzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.
Na stronic WN konta 245 ujmuje si¢ kwoty wyjasnionych wplat i ich zwrot.
Na stronic MA konta 245 ujmuje si¢ w szezepolnosci kwoty niewyjasnionych wplat,
Konto 245 moze wykazywaé saldo MA, ktdre oznacza stan nicwyjagnionych wplat.

290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznodei” wedlug diuznikow, od ktorych naleznosci
dokonano odpisu aktualizujaccgo.
Na koncie tym nie ksigguje si¢ automatycznic réwnowartodei przypisanych odsetek z tytulu
nicterminowych wplat naleznosci.

Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409 zgodnie z planem finansowym
7 analitykg wedlug klasylikacji budzctowej dziatu, rozdzialu i paragrafu z dostosowaniem do
polrzeb planowania, analizy i sprawozdawczodcei.

s Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencic ich powstania
niczaleznie od terminu ich zaplaty.

2 Zmnigjszenic uprzednio  zarachowania kosztéw  dokonywane jest na podstawie
dokumentow korygujacych koszty ( faktur korygujacych)

3. Do kosztéw prowadzona jest ewidencja szezegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej

Zgodnie z zalgcznikiem Nr 3 do rozporzgdzenia zasady cwidencji kosztéw przewidujy
obowigzkowe prowadzenic nastgpujgeych kont syntetycznych stuzgeych ewidencji rodzajowej
kosztow:
- 400 - ,Amortyzacja”- konto sluzy do ewidencji naliczonych odpisow
amortyzacji od érodkéw trwalych i wartodei niematerialnych i prawnych.
- 401 — ,, Zuzycie materialow i energii” - konto sluzy do ewidencji kosztow
zuzycia materialow i cnergii na cele dzialalnosdei podstawowe]
~  402- ,, Uslugi obee” = konto o stuzy ewidencji koszow  z tytulu ustug obeych
wykonywanych na rzeez dzialalnosci podstawowej
—  403- ,Podatki i oplaty” = konto sluzy ewidencji kosztow z tytulu podatkow, oplat
- 404 — ,Wynagrodzenia”- konto sluzy ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen,
umowy zlecenia, umowy o dzielo



— 405 — ,, Ubezpieezenia spoleczne i inne $wiadezenia”- konto to sluzy ewidencji
kosztow dzialalnodei podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadezen na rzecz
pracownikéw i osob lizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych umdw, ktére nic sq zaliczane do wynagrodzen.

— 409- ,Pozostale koszty rodzajowe” — konto to sluzy ewidencji kosztow
dzialalnosci podstawowej, ktére nic kwalifikujg si¢ do ujgeia na kontach 400 -
405. No koncie tym ujmuje si¢ zwroty wydatkow za uzywanie samochodbw,
prywatnych do celow stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszly ubezpicczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytulu
wypadku przy pracy oraz kosztow niczaliczanych do kosztéw dzialalnosci
(inansowych i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Konta syntetyczne posluza wykonaniu sprawozdania finansowego rachunku zyskow

i strat,

Na koniec roku budzctowego koszty rodzajowe przenosimy na konto 860 wynik

finansowy jednostek budzetowych.

Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta sluzg do ewidencji przychodow i kosztow operacji [inansowych oraz

pozostalych przychodéw i kosztow operacyjnych, podatkéw nicujetych na koncic

403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajy na wynik finansowy oraz

dotacji przekazowych. Ewidencja szezegdlowa zapewnia planowanie, analizg

i sprawozdawczos¢ oraz obliczenia podatkow.

720 ,,Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych”

Konto sluzy do ewidencji przychodow z tytulu dochoddw budzetowych zwigzanych

bezposrednio z podstawowsy dzialalnodeia jednostki, w szezegoélnosci dochodow, do

ktorych zalicza sig podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu paistwa, jednostek
samorzadu terylorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych
ustaw lub umoéw migdzynarodowych.

No stronie Wn konta ksieguje sic odpisy z tytulu podatkéw w korespondencji ze

strona Ma konta 221- Naleznogei z tytulu dochodow budzetowych oraz odpisy

z tytulu dochoddw budzetowych.

Na stronic Ma konta ksigguje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych

( dochody wiasne: podatki, oplaty, dochody ze sprzedazy majatku, najmu i dzierzawy,

darowizny, odsctki). Przypisy z tytulu podatkéw oraz odsetek za zwlokg i inne

naleznosei uboczne w kwocie wplaconej czyli w momencie wplywu na rachunck
bankowy urzedu.

No koniec roku saldo konta 720 przenosimy na wynik (inansowy 860 i konto 720 nic

wykazujc salda.

Konto 721- Przychody urzedu z tytulu dochoddw realizowanych w budzecic

Konto to sluzy do ewidencji dochoddw budzetowych ewidencjonowanyech w Urzgdzie

jako przychody Urzgdu. W Urzedzie ksiggowane sy przychody z tytulu dochodow

budzetowyeh nieujetych w planach innych jednostek budzetowych.

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej w budzecic do konta 901,

przychody z tytulu dochoddéw realizowanych na podstawic ustaw w formic wplat na

rachunck budzetu lub na wyodrebnione rachunki $rodkow funduszy pomocniczych
ksiggowane s3 w Urzedzie dochody budzetu ( subwencje, dotacje) jako przychody
budzetu na konice roku budzetowego zapisem ksiggowym Wn 800 1 Ma 721 oraz

ksiggowane sy zapisem Wn 721 i Ma 8§60



750 ,,Przychody finansowe”
Konto to shuzy do ewidencji przychodéw [inansowych w szezegolnosci przychody
takic jak odsetki od udziclonych pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacic naleznoscei.
Saldo konta na konicc roku budzctowego przenosi si¢ na konto 860 wynik
[inansowym. Na koniec roku konto 750 wykazuje salda.

751 ,,Koszty finansowe™
Konto 751 sluzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie WN konta ujmuje si¢ w szezegdlnosei w Urzedzie: odsetki od kredytow
i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsctki
za zwloke od zobowigzan.
No koncie 751 prowadzona jest cwidencja odpisow aktualizujgcych wartosci
naleznosci z tytulu operacji finansowych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji [inansowych na strong WN
konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
760 ,,Pozostale przychody operacyjne” wedlug podzialek klasylikacji budzetowe)
dochoddw oraz wedlug pozycji rachunku zyskow i strat.,
Konto 760 sluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezpodrednio
z podstawowa dzialalnogeiy jednostki.
Ewidencjonuje si¢ na tym koncie migdzy innymi przychody ze sprzedazy srodkow
trwalych, wartogei niematerialnych i prawnych oraz odpisanc przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodplatne otrzymane w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
761 , Pozostale koszty operacyjne”
Konto to sluzy do ewidencji kosztéw niczwigzanych bezposrednio z podstawowg
dzialalnodeia jednostki. Zgodnie z rozporzadzeniem ksi¢guje si¢ na koncic kary,
odpisane przedawnione, umorzeniowe i niesciggalne naleznosei, odpisy aktualizujyce
od naleznosei, koszly postgpowania sadowego i cgzekucyjnego oraz nieodplatne
przekazanie rzeczowe aktywa obrotowe.
Saldo konta na konice roku budzetowego przenosi sie na konto 860 wynik [inansowy
770 ,,Zysk nadzwyczajny” wedlug tytuléw powstania
771 ,,Straty nadzwyczajne” wedlug tytuléw powstania
800 ,,Funduszu jednostki” z tytulu zwigkszen i zmnicjszen funduszu
810 ,, Dotacje budZetowe, platnosci z budzetu Srodkow curopejskich oraz §rodki
z budzetu na inwestycje”
851 ,, Zakladowy fundusz socjalny” wedlug:

v arodel zwickszen i kierunkow wykorzystania funduszu

v przychoddw i kosztéw poszczegdinych rodzajéw dzialalnodei socjalng;

z podzialem na jednostki budzetowe (placowki)

860 ,, Wynik finansowy?”. Ewidencja do konta zgodnic z operacjami gospodarczymi
ujetymi w zalgezniku Nr 3 ,, Rozporzgdzenia”



KONTA POZABILANSOWE

975 ,Wydatki strukturalne” - sluzy do ewidencji warlosci zrealizowanych
wydatkéw  strukturalnych w jednostce gdzie nie jest prowadzona ewidencja
analityezna na kontach bilansowych.

976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — konto sluzy do ewidencji kwot
wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia
lacznego sprawozdania finansowego

980 ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych” — konto sluzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych

981 ,,Plan finansowy nic wygasajacych wydatkow”- konto sluzy do ewidencji planu
[inansowego nic wygasajacych wydatkow budzetowych,

998 ,, Zaangazowanic wydatkéw budzetowych roku biezgcego™ — konto sluzy do
cwidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych w planie
finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planic finansowym nic
wygasajacych  wydatkdw budzetowyeh ujetych do realizacji w  danym  roku
budzetowym. Na konice roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 , Zaangazowanic wydatkow budzetowych przyszlych lat” — konto sluzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz nie
wygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane we latach nastgpnych.

PLAN KONT BUDZETU GMINY TRZCIANNE (ORGAN)

W zakresic ksiggi gléwnej Organu Gminy prowadzone sg konta przedstawione
w zalgezniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 01 lutego 2012 roku
(Dz. U.z2012r Nr22, poz. 121)
[<onta bilansowe:
133- Rachunek budzetu- cwidencja operacji pieni¢znych dokonywanych na
rachunku budzetu, w tym $rodkéw otrzymanych przez Gming w zwiazku z realizacjy
projektow finansowych ze $rodkéw UE oraz innych $rodkéw zagranicznych.
Fwidencja do konta zgodnie z operacjami gospodarczymi ujetymi w zalgezniku Nr 2
»Rozporzadzenia®
134- Kredyty bankowe- stuzy do cwidencji kredytow bankowych z analityky wedlug
umoéw  kredytowych, Umozliwia ustalenie stanu zadluzenia wedlug umow
kredytowych. Ewidencja do konta zgodnie z operacjami gospodarczymi ujetymi
w zalgezniku Nr 2 |, Rozporzgdzenia™
135- Rachunck $rodkéw na nie wygasajgce wydatki” — konto to spelnia funkejg
dotychczasowego subkonta prowadzonego do konta 133 celem ewidencji srodkow na
rachunku wydatkow nie wygasajgcych. Na koncie tym ujete bedq operacje:
1) przekazanie $rodkéw z rachunku budzetu na rachunck wydatkéw nie
wygasajgeych ( Wn 135- Ma 133)
2)  przekazanic $rodkéw jednostkom realizujagcym wydatki nie wygasajace
( Wn 225- Ma 135)
3)  zwrol $rodkéw nicwykorzystanych na realizacje planu wydatkéwa. nic
wygasajacych przez jednostki budzetowe ( Wn 135- Ma 225)



4)  przekazanie zwroconych przez jednostki $rodkéw na budzet ( Wn 133-
Ma 135 i zapis rObwnolegly Wn 904 — Ma 901)

140 - Srodki pienigzne w drodze- Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sg na
przclomic okreséw sprawozdawczych. Konto to nie moze wykazywaé salda Ma.
Saldo Wn oznacza stan érodkdw pienieznych w drodze. Ewidencja do konta zgodnic
z operacjami gospodarczymi ujetymi w zalaczniku Nr 2 ,,Rozporzgdzenia”
222- Rozliczenic dochoddw budzetowych- Ewidencja do konta zgodnie
z operacjami gospodarczymi ujetymi w zalaczniku Nr 2 ,Rozporzadzenia”
Konto to sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki dochodow
budzetowych.
223- Rozliczenic wydatkéw budzetowych- ewidencja do konta zgodnic z operacjami
gospod.u czymi ujetymi w zalaczniku Nr 2 ,Rozporzadzenia”

224- Rozrachunki budzetu-  ewidencja do konta zgodnie 2z opecracjami
gospodm‘czymi ujetymi w zalaczniku Nr 2 ,Rozporzgdzenia™
225- Rozliczenie nie wygasajacych wydatkow- konto stuzy do ewidencji rozliczen
. jednostkami  budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez tc jednostki nic
wygasajacych wydatkéw, Ewidencja do konta zgodnic z operacjami gospodarczymi
ujetymi w zalaczniku Nr 2 ,rozporzqdzenia”
240- Pozostale rozrachunki- sluzy do ewidencji rozrachunkow zwigzanych
z realizacja budzetu i prowadzona jest analitycznic wedlug powwubulnych tytulow
oraz wedlug kontrahentdw. Ewidencja do konta zgodnie z operacjami gospodarczymi
ujetymi w zalgezniku Nr 2 ,,Rozporzgdzenia™
260- Zobowijgzania finansowe- sluzy do ewidencji zobowigzai z tytulu
zaciggnigtych pozyczek. Fwidcnqia do konta zgodnic z operacjami gospodarczymi
ujetymi w zalgezniku Nr 2 Rozporzgdzenia™
290- Odpisy aktualizujyce naleznodci- ewidencja do konta zgodnic z operacjami
gospodarczymi ujetymi w zalgezniku Nr 2 ,Rozporzgdzenia”
901- Dochody budiZetu- uwzglednia typowe operacje zwigzanc z kontem [33
dotyczaee dochoddéw zrealizowanych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi i dochodéw pochodzycych z budzetu UE. Ewidencja do konta zgodnie
z operacjami gospodarczymi ujgtymi w zalgezniku Nr 2 »Rozporzgdzenia™
902- Wydatki budZetu- wprowadza si¢ korespondencj¢ z kontem 134 dla ewidencji
wydatkow realizowanych z kredytu uruchomionego w [lormic realizacji zlecen
platniczych. Pozostale operacje ksiggowane zgodnic z cwidencjy  zapisang
w zalgczniku Nr 2, Rozporzadzenia™
903- Niewykonane wydatki- cwidencja do konta zgodnic =z operacjami
gospodarczymi ujetymi w zalgczniku Nr 2 ,Rozporzadzenia”
904- Niewygasajace wydatki- ewidencja do konta zgodnic z operacjami
gospodarczymi ujetymi w zalaezniku Nr 2 ,,Rozporzgdzenia”
Operacje dotyczgce wydatkow objete sg ewidencjg na koncie 902, a zatem w czgscl
dotyczacej $rodkéw UE wydatki niewygasajgce ewidencjonowane sg w taki sam
sposob jak wydatki niewygasajace z wlasnych srodkow.
909- Rozliczenia miedzyokresowe- ewidencja do konta zgodnie z operacjami
pospodarczymi ujetymi w zataczniku Nr 2 ,,Rozporzgdzenia”
960- Skumulowane wyniki budzetu- cwidencja do konta zgodnic z operacjami
gospodarczymi ujetymi w zalaczniku Nr 2 Rozporzadzenia™



961- Wyniki wykonania budzZetu- ewidencja do konta zgodnie z operacjami
gospodarczymi ujetymi w zalaczniku Nr 2" Rozporzadzenia”
962- Wyniki na pozostalych operacjach- cwidencja do konta zgodnic z operacjami
gospodarczymi ujetymi w zalgczniku Nr 27 Rozporzgdzenia™

KONTO POZABILANSOWE

991- Planowane dochody budZetu- konto sluzy do ewidencji planu dochodow
budzetowych oraz jego zmian. Na stornic WN konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu
zmniejszajgce plan dochodédw budzetu. Na stronie MA konta 991 ujmuje sig
planowane dochody budZetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce planowane dochody.
Saldo MA konta 991 okreéla w ciggu roku wysoko$é plunowanych dochodow
budzetu, Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje
si¢ na stronie WN konta 991.



