ZARZADZENIE NR 179/14
WOJTA GMINY TRZCIANNE

z dnia 31 marca 2014 1.

w sprawie regulaminu okre$lajacego zasady udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej w zlotych réwnowartosci kwoty netto 14000 euro na pelnienie funkeji inspektora
nadzoru inwestorskiego podczas realizacji projektu pn."Podniesienie poziomu ochrony walorow
srodowiskowych Biebrzanskiego Parku Narodowego poprzez wykorzystanie energii odnawialnej w Gminie

" Trzcianne pozyskiwanej z instalacji solarnych"

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 594,
poz. 645), Wojt Gminy Trzcianne zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin okreslajacy zasady udzielenia zamowienia o wartodci nieprzekraczajacej
w zlotych réwnowartoéci kwoty netto 14 000 euro na pelnienie funkcji inspektora nadzoru podezas realizacji
projektu pn.: ,,Podniesienie poziomu ochrony waloréw s$rodowiskowych Biebrzafiskiego Parku Narodowego

poprzez wykorzystanie energii odnawialnej w Gminie Trzcianne pozyskiwanej
z instalacji solarnych" stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje komisje przetargowa powotang do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdOwienia
publicznego na w/w ustuge do przestrzegania uregulowan zawartych w powyzszym regulaminie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Trzcianne
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 179/14
Wojta Gminy Trzcianne

z dnia 31 marca 2014 r.

Regulamin okreslajacy zasady udzielenia zaméwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej w zlotych
réwnowartosci kwoty netto 14000 euro na pelnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego podczas
realizacji projektu pn."Podniesienie poziomu ochrony waloréw Srodowiskowych Biebrzanskiego Parku
Narodowego poprzez wykorzystanie energii odnawialnej w Gminie Trzcianne pozyskiwanej z instalacji

solarnych"

DZIAL 1. )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Zarzadzenie okre$la zasady itryb udzielania zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty netto 14 000 euro.

2. Wartoéé zamoéwienia, o ktérym mowa w zarzadzeniu, ustala si¢ zgodnie z przepisami art. 2 pkt 1 oraz
art. 33 — 34 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907)

3.Przy ustalaniu wartosci szacunkowej, danego rodzaju przedmiotu zamoéwienia, nalezy przestrzegac
przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych dotyczacych zakazu dzielenia zamOwienia oraz zanizania jego
wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwiefi publicznych.

4. Zam6wienia o wartodci nieprzekraczajacej kwoty wzlotych netto 14000 euro dokonuje si¢
z przestrzeganiem zasad celowosci, legalnoéci i gospodarnosci.

DZIAL II.
ZASADY UDZIELENIA ZAMOWIENIA DO KWOTY W ZE.OTYCH NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI NETTO 14 000 EURO

§ 2. 1. Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamoOwienia wymagaja
dokumentowania przez komisj¢ przetargows.

2. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu zobowigzane sg zapewnic¢ bezstronno$¢ i obiektywizm.

3. Dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania przechowuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
udzielone zaméwienie na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Korespondencje z Wykonawcami nalezy prowadzi¢ w formie pisemne;.

§ 3. 1. Przed rozpoczeciem procedury postgpowania o udzielenie zaméwienia nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie
rynku i oszacowaé wartosci zamowienia, w tym mozna si¢ positkowa¢ si¢ zamowieniami udzielanymi przez Gming
Trzcianne.

2. Rozeznanie rynku polega na ustaleniu cen, uco najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
z wykorzystaniem w szczeg6lno$ci: Internetu, tacznosci telefonicznej lub faksowej.

3. Czynnos¢ oszacowania warto§ci zaméwienia nalezy udokumentowaé w formie notatki stuzbowej.

4. Wymoég ustalenia cen, uco najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw nie obowigzuje, jezeli na rynku
wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniej niz 3 wykonawcéw lub zachodza obiektywne okolicznosci
uzasadniajace udzielenie zaméwienia okre$lonemu wykonawcy. Fakt ten wymaga opisania w notatce stuzbowej.

§ 4. 1. Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem iudzieleniem zamowienia obejmujg
w szczegodlnosci:

1) sprawdzenie aktualno$ci oszacowania warto$ci zamowienia,
2) opracowanie i przestanie zapytania ofertowego, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,

3) upublicznienie treci zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

4) zebranie ofert,
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5) sporzadzenie protokotu z postgpowania,

6) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty

2. Pracownicy Zamawiajgcego dokonujac oceny zlozonych ofert skiadaja o$wiadczenia w sprawie
bezstronnosci.
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