ZARZADZENIE NR 167/17
WOITA GMINY TRZCIANNE
z dnia 08 marca 2017r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz. U. z 2016r., poz. 1047 z pozn. zm.), przepisow szczeg6lnych zawartych w art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1870 z pozn.
zm.) oraz w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z nia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegéInych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych —zakladéow  budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskej (Dz. U. z 2013r. poz. 289 z p6zn. zm.)
zarzacam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 113/2012 Wéjta Gminy Trzcianne z dnia 31 grudnia 2012r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachnkowosci ( zmiany: Zarzgdzenie Nr 134/16 Woijta Gminy
Trzcianne z dnia 20 lipca 2016r.) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

I. Wprowadza si¢ zasad¢ ujmowania w pelnych zlotych dochodéw i wydatkow w
planach finasowych jednostek budzetowych.

2. W zwiazku z centralizacjg rozliczen podatkéw od towaréw i ustug VAT w Gminie
Trzcianne ustala si¢ zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce
budzetowej — Urzedzie Gminy Trzcianne i Organie — Budzecie Gminy Trzcianne.

3. W zalgezniku Nr 3 wprowadza si¢ zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku
VAT w jednostce budzetowej — Urzedzie Gminy Trzcianne i Organie — Budzecie
Gminy Trzcianne.

4. Zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej —
Urzgdzie Gminy Trzcianne i Organie — Budzecie Gminy Trzcianne ujmuje sie w
zakgczniku Nr 1 do ninjejszego zarzadzenia.

Wajt Gminy Trzcianne
Marek K tof Szydlowski



Zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 167/17
Wojta Gminy Trzcianne

7 dnia 08 marca 2017 r.

Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej —
Urzgdzie Gminy Trzcianne i Organie — Budzecie Gminy Trzcianne.

1.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 148/16 Wojta Gminy Trzcianne z dnia 1 grudnia
2016 roku w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i
uslug w Gminie Trzcianne i jej jednostkach budzetowych i samorzadowym
zakladzie budzetowym zostaly ustalone procedury obowiazujace w zakresie
zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Trzcianne
i jej jednostkach budzetowych.
Podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) zarejestrowanym w urzedzie
skarbowym jest Gmina Trzcianne zwana dalej ,,gming”. Gmina rozlicza sie z
urzgdem skarbowym z czynnosci opodatkowanych w ramach planu finansowego
Gminy Trzcianne oraz pozostatych jednostek budzetowych.
Gmina rozliczajac podatek VAT wypelnia za poszczegélne miesigce deklaracje
podatkowa VAT-7 na podstawie miesi¢cznych deklaracji czastkowych sktadanych
przez poszczegolne jednostki.
Kasowe rozliczenia z tytutu VAT z urzgdem skarbowym sg dokonywane za
pomocg rachunku budzetu gminy i ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych
budzetu gminy.
Gmina Trzcianne wykonuje czynnosci wynikajagce z zawartych umow
cywilnoprawnych objete podatkiem od towaréw i ustug VAT,
Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zaréwno na podstawie
wystawionych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentow
finansowych, w tym dokumentéw finansowych sprzedazy na rzecz oséb
fizycznych nie prowadzacych dzialalnodci gospodarczej. Ewidencja podatku
naliczanego i przekazanego na podstawie rejestru sprzedazy w Urzedzie Gminy
Trzcianne prowadzona jest w programach : ,Rejestr VAT i ,Ksiegowosé
Budzetowa’’.
Do ewidencji ksiggowej podatku VAT shuzg konta:
- w Budzecie Gminy :

konto 901 — dochody budzetu,

konto 902 — wydatki budzetu,

- w Urzedzie Gminy :
225-1 — VAT do odliczenia
225-2 - VAT dotyczacy odwrotnego obcigzenia
225-3 — VAT nalezny
225-4 — VAT Urzad Gminy
225-7—- VAT Gmina
240-7 —rozliczenia z tytulu VAT



8. W zakresie ewidencji przychodéow i dochodéw budzetowych zwigzanych ze
sprzedazg opodatkowang, objetych planem finansowym urzedu gminy i
realizowanych w formie bezposrednich wplat na rachunek budzetu gminy
przyjmuje si¢ nastepujace rozwigzania:

- przychody z tytulu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje si¢ w odpowiednich
podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie brutto;

W rejestrach sprzedazy przychody z tytulu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje sie
w kwocie netto, wykazuje si¢ tez kwotg podatek VAT (podatek nalezny).

9. Ewidencja ksiggowa faktur dotyczacych sprzedazy
a) w Urzedzie Gminy:

- wartos¢ netto faktury — Wn konta 221 (wg podziatek klasyfikacji budzetowej),
Ma konta 720 ;

- wartos¢ VAT faktury — Wn konta 221 (wg podziatek klasyfikacji budzetowej),
Ma konta 225-3;

- zaplata faktury brutto — Wn konta 130, Ma konta 221 (wg podziatek klasyfikacji
budzetowej)

b) w Budzecie Gminy:

- zaplata faktury brutto — Wn konta 133, Ma konta 901 (wg podziatek klasyfikacji
budzetowej),

10. Ewidencja ksiggowa faktur dotyczgcych zakupu przy odliczaniu VAT
a) w Urzedzie Gminy:

- wartos¢ brutto faktury minus VAT do odliczenia - konta zespotu 4 (wg podzialek
klasyfikacji budzetowej), Ma konta 201-1 (kontrahent),

- VAT odliczony — Wn konta 225-1, Ma konta 201
- zaplata faktury brutto — Wn konta 201, Ma konta 130
b) w Budzecie Gminy:

- zaplata faktury brutto — Wn konta 902, Ma konta 133 (wg podzialek klasyfikacji
budzetowej),

11. Ksiggowanie faktur z odwrotnym obcigzeniem:
a) w Urzedzie Gminy:

przy dzialalnosci mieszanej (przy stosowaniu prewspétczynnika)

- wartos¢ netto faktury minus VAT do odliczenia - konta zespolu 4 (wg podziatek
klasyfikacji budzetowej), Ma konta 201-1 (kontrahent),

— VAT do odliczenia — Wn konta 225-1, Ma konta 225-2
— VAT niepodlegajgcy odliczeniu — Wn konta 761, Ma konta 225-2



- zaplata faktury netto — Wn konta 201, Ma konta 130

przy dziatalnosci statutowej (odprowadzamy caty VAT)

Konta zespotu:

- warto$¢ netto faktury minus VAT do odliczenia - konta zespolu 4 (wg podziatek
klasyfikacji budzetowej), Ma konta 201-1 (kontrahent),

- zaplata faktury netto — Wn konta 201, Ma konta 130
— VAT dotyczacy odwrotnego obcigzenia — Wn konta 761, Ma konta 225-2
b) w Budzecie Gminy

- zaplata faktury netto — Wn konta 901, Ma konta 133 (wg podziatek klasyfikacji
budzetowej).

12. Ewidencja VAT urzedu z deklaracji czastkowej VAT-7:

— przeksiggowanie VAT do odliczenia na VAT Urzad Gminy — Wn konta 225-4, Ma
konta 225-1

— przeksiggowanie VAT z odwrotnego obcigzenia na VAT Urzad Gminy — Wn konta
225-2, Ma konta 225-4

— przeksiggowanie VAT naleznego na VAT Urzad Gminy — Wn konta 225-3 Ma
konta 225-4

13. Ksiggowanie deklaracji VAT - 7 Gminy

— rownowartos¢ podatku naleznego wynikajacego z deklaracji Gminy — Wn konta
240-7, Ma konta 225-7

— rownowartos¢ podatku naliczonego do odliczenia wynikajgcg z deklaracji VAT - 7
Gminy — Wn konta 225-7, Ma konta 240-7.

14. Przekazanie Vat - 7 do Urzgdu Skarbowego
a) w Urzedzie Gminy:

- rownowartos¢ podatku podlegajaca wptacie do Urzedu Skarbowego - Wn konta 225-
7, Ma konta 130

- rtownowartos¢ podatku podlegajaca wplacie do Urzedu Skarbowego — Wn konta 403
(wg podziatek klasyfikacji budzetowej), Ma konta 240-7

b) w Budzecie Gminy:

- rOwnowartos¢ podatku podlegajgca wplacie do Urzedu Skarbowego - Wn konta 902
(wg podziatek klasyfikacji budzetowej), Ma konta 133.

15. Wyksiggowanie nierealnych sald na 31 grudnia kazdego roku:

W przypadku gdy konto 225-4 wykazuje:

&



- saldo kredytowe: Wn konta 225-4, Ma konta 720 (wg podziatek klasyfikacji
budzetowej)

- saldo debetowe : Wn konta zespotu 4 (wg podziatek klasyfikacji budzetowej), Ma
konta 225-4,



