ZARZADZENIE NR 249/18
WOJTA GMINY TRZCIANNE

z dnia 1 marca 2018 1.

zmieniajace regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Trzcianne

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. (tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1875 z pozn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Trzcianne, wprowadzonym Zarzadzeniem Wojta Gminy
Trzcianne Nr 104/16 z dnia 21 marca 2016 r. o nadaniu regulaminu organizacyjnego okreslajacego organizacje
1 zasady funkcjonowania Urz¢du Gminy Trzcianne zmienionego zarzadzeniem Nr 200/16 Wojta Gminy Trzcianne
z dnia 8§ wrzesnia 2017 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W rozdziale 1 Postanowienia wstgpne w § 2 wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) punkt 8) otrzymuje brzmienie: "8) zastgpcy skarbnika gminy -nalezy przez to rozumie¢ zastgpcg Skarbnika
Gminy Trzcianne,"

2) dotychczasowe punkty 8, 9 1 10 otrzymuja brzmienie 9, 101 11.

2. W rozdziale 2 Zasady kierowania urzedem § 6 ust. 2 otrzymuje nastepujgce brzmienie: "Podzialu zadan
pomigdzy Zastepce Wojta - Sekretarza, Skarbnika i Zastepcg Skarbnika Gminy dokonuje Wojt."

2. W rozdziale 3 Organizacja wewngtrzna urz¢du wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1) § 10 ust. 1 pkt. 2 lit. b otrzymuje brzmienie: " Zastepca Skarbnika Gminy,"
2) dotychczasowe lit. b, ¢, d, e, f otrzymujg brzmienie ¢, d, ¢, f, g,
3) w §11 ust. 1 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu: "S Zastgpca Skarbnika Gminy,"

4. Rozdzial V otrzymuje brzmienie: "Zakresy zadan oraz kompetencji wojta, zastgpcy wojta, sekretarza gminy,
skarbnika gminy oraz zastepcy skarbnika gminy".

5. W rozdziale V zakresy zadan oraz kompetencji wojta, zastepcy wojta, sekretarza gminy, skarbnika gminy
oraz zastgpcy skarbnika gminy wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 14 ust. 3 pkt.3 otrzymuje brzmienie: "Szkota Podstawowa im. Sw. Franciszka w Trzciannem;"

2) po § 16 dodaje si¢ § 16a w nastgpujgcym brzmieniu: "§ 16a. Do zadan Zastepcy Skarbnika Gminy, glownego
ksiggowego budzetu, kierownika referatu finansowego nalezy w szczegolnosci wykonywanie zadan Skarbnika

Gminy, glownego ksiggowego budzetu, kierownika referatu finansowego podczas jego nieobecnosci
w zakresie:

1) ustalanie zakresow czynnosci pracownikow Referatu Finansowego,

2) kontrasygnata oswiadczen woli skladanych w imieniu gminy, jezeli mogg one spowodowaé powstanie
zobowigzan finansowych,

3) informowanie rady o odmowie ztozenia kontrasygnaty,
4) przygotowywanie projektu budzetu gminy oraz jego zmian,
5) dokonywanie wstepnej kontroli dokumentow dotyczacych dokonywania budzetu,

6) czuwanie nad prawidlowg realizacja budzetu, opracowywanie analiz isprawozdan w tym zakresie oraz
informowanie organdéw gminy o przebiegu realizacji,

7) nadzor nad postgpowaniem w sprawach podatkowych,
8) nadzorowanie 1 kontrola gospodarki finansowej jednostek budzetowych gminy,
9) nadzor nad dokonywaniem platnosei srodkow pomocowych z funduszy Unii Europejskiej i innych Zradel,

10) opracowywanie projektow przepiséw wewngtrznych zakresu gospodarki finansowej,
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11) dokonywanie wszelkich rozliczen finansowych, w tym naleznoéci stanowigcych dochody Skarbu Panstwa
oraz analizowanie calokszialtu gospodarki finansowej urzgdu,

12) wspolpraca z whasciwymi organami administracji publicznej w sprawach dotyczacych budzetu i gospodarki
finansowej gminy,

13) nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania ustawy o zaméwieniach publicznych,

14) wykonywanie zadan zleconych przez wojta wynikajgcych z przepisow prawa materialnego nalezgcych do
jego zakresu dziatania,

15) udzial w pracach GZZK,
16) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez wéjta w spawach objetych jego kompetencja.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Marek Krzysztof Szytllnwski
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