Zarzgdzenie Nr §1.2008
Wijta Gminy Trzcianne
Z dnia 14 listopada 2008 r.

w sprawie preeprowadzenia inwentaryzacji — skontrum
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Trzciannem

Na podsiawie art; 26 1 27 ustawy o rachunkowosci 2 dnia 29 wrzeiniz 1994 r. (Dz. U. z 2002 r.
Nr 76, poz 694, z pbin. zm;, § 30, § 32 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Marodowszo
z dnia 5 listopada 1999 r. (Dz: U. Nr 93, poz. 1077 z pddn. zm.) w zwiazku zart. 19 ust. 2 ustawy z dnia 27
czerwea 1997 . o hibliotekach (De. 11 Nr 85, poz- 530 z pdin. zm.) zarzadzam. co nastgpuje:

§ 1. |. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje skiadnikéw majatkowych w Gminne] Bibliotece Publicensj
w Trzciannem.

2. Inweniaryzacie nalefy przeprowadzic metoda spisu z namry.

3. Inwentaryzacia ma charakter skontrum zdawczo - cdbiorczego.

§ 2. |. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisie imwentarvzacyjna. zwana dalej _Komisia”
w skladzie:

1) Kamrzyna Guiowska — przewodniczaca Komisji,
2) Botena Kozlowska —czlonek,
3) Helena Wasilewska - czlonek

2. Termin rozpoczetia inwentaryzacii okresla sic na dzichi 18 listopada 2008 r., a zakoficzenia na dzien 15
grudnia 2008 r. W tym okiesie zawiesza sie wypozyczanie | prayjmowanic 2\~T+_:ftifrw materialéw bibliotecenych.
3. Komisja dziafa na podstawie Regulaminn stanowiaceso zalacenik do rarzgdzenia

§ 3. 1. Inwentaryzacja naledy objié nasigpujace skladniki majatkowe:

1) &odki trwate,

2) ksicgozbidr,

3) wyposazenie,

4)  materialy.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic w obecmosci Pani Eufemii Gaslawskiei — Kierownika Gminnej
Biblioteki Publicemej w Trzciannem — osoby preekazujace] zinwenlaryzowane skiadniki majatkowe o kidrech
mowa w ust. 1 osoby przejmujace] Pani Kataroymy Guiowskisj — przewodniczace] Komisii,

£ 4. 1. Komisja zobowiazana jest do sporzadzenia rozlicrenia inwentaryzachi (ustalenia zapisow inwentarzowsch
7= smnem fakiycenym skladnikow majatkowych, ustalenia | wyjasnienia zaistnialyeh rginic, ustalenia
ewentualnych brakéw 1 ich wartofei),

2. Komisia ponosi pelna odpowiedzialnoic za wlasciwe oraz zpadne z obowiarujacymi przepisamid praws
presprowadzenie inwentaryzacji.

§ 5. Zareadzemie wehodzi-w Zycie z dniem podiecia
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Zalacanik

do Zarzadzenia Nr 8108
Wiijta Gminy Trecianne

z dnia 14 listopada 2008 r.

Regulamin pracy zdawezo — odbiorczej komisji skontrowej

powolanej zarzadzeniem Nr 81/08 Wéjta Gminy Trzcianne z dnia 14 listopada 2008 roku.
Komisja zostala powolana do przeprowadzenia zdawczo — odbiorczej kontroli ksicgozbiom
publicnege oraz mwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Gminnej Bibliotece Publiczne;
w Trzciannem w dniach od 18 listopada 2008 r. do 15 grudnia 2008 r

§ 1. Do zadan komisji nalezy:
1) sprawdzenic dokumentacji ostatniej kontroli zbiordw;
2) sprawdzenie zapisdw w ksiggach inwentarzowych:
3) porbwnanie dowodow ubytkow z zapisami w rejestrze nhytkdw i ksiegach inwentarzowvch;
4) sprawdzenie prawidlowosci kartoteki ksiazek wypozyezonych czytelnikom:
5) sporzadzenie dokumentacji kontroli zbiordw;
6) sporzadzenie spisu z natury skiadnikéw majatkowych na dzien 18 listopada 2008 roku.

§ 2. Komisja organizuje kolejne etapy kontroli oraz czuwa nad ich prawidlowym przebiegiem.
§. 3. Prace komisji sa prowadzone wylicznie w jej pelnym skladzie.

§ 4. Praca komisji przebiega w nastepujacych etapach:

1) |- sprawdzenie zgodnodei ubytkow naniesionych na arkusze z dokumentacja ubytkow;

2) Il — sporzadzenie katalogu topograficznego w ukladzie numerveznym przez spisywanie
numeréw inwentarzowych ksia2ek znajdujacych sic na pélkach i u cazvtelnikéw oraz
sprawdzenie zgodnosci z zapisem w ksiegach inwentarzowych:

3) Il — naniesienie na arkusze skontrowe numerow inwentarzowych ksiazek wedhg
sporzadzonego katalogu topograficznego;

4) IV —podliczenie arkuszy;

$) V - skorygowanie popelnionyeh pomylek oraz ustalenie brakaw;

6) V1 - sporzadzenic dokumentacji kahqmmwnmh w sprawie nicodnalezionveh
materialow wraz z uzasadnieniem oraz okresieniem ich wartosci 1 przedstawienic jej Waojtowi

Gminy Trzcianne oraz sporzadzenie protokolu zdawczo — odbiorczego.
§ 5. Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem 18 listopada 2008 r.
Wajt

Gminy Trzciznne
WOFT

M
gbmwﬂ



